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REGULAMENTO PEDAGOGICO DAS LICENCIATURAS PELO

INSTITUTO SUPERIOR DE CIENCIAS DA SAUDE EGAS MONIZ

Capitulo |
Disposicdes Gerais

Artigo 1°
(Objectivos)

O Instituto Superior de Ciéncias da Saude Egas Moniz, adiante designado por ISCSEM,
enquanto centro de criacdo e difusdo da cultura, ciéncia e tecnologia, tem por objectivo

0

desenvolvimento das Ciéncias da Saude e das actividades profissionais dai

decorrentes através de:

w

a) formacdo humana, cultural, técnica e cientifica, em especial através da
leccionacdo de cursos adequados de nivel universitério;

b) promocao e realizacdo de investigacdo fundamental e aplicada;

) cooperagdo com a comunidade numa perspectiva de valorizacao reciproca;

d) intercdmbio cultural, técnico e cientifico com instituicdes congéneres,
nacionais e estrangeiras;

e) contribuicdo, no seu ambito de actividade, para o desenvolvimento do Pais,
cooperacdo internacional e aproximacao entre 0s povos.

Artigo 2°
(Graus e titulos)

No desenvolvimento da sua actividade de ensino, o ISCSEM confere o grau de
licenciado nos cursos ministrados, ao abrigo da legislagio mencionada nas
Disposic¢des Pedagogicas especificas de cada curso.

O grau de licenciado € inerente a aprovacdo em todas as disciplinas do plano de
estudos, e ainda a aprovacao no estagio ou equivalente.

Artigo 3°
(Regime Geral dos Cursos)

Os cursos integram disciplinas obrigatdrias e opcionais, cuja designacdo e carga
horaria constam, para cada licenciatura, nas suas Disposi¢des Pedagogicas
especificas.

O funcionamento das disciplinas de opcéo é condicionado pelo nimero de alunos
inscritos, tal como estipulado nas Disposi¢fes Pedagdgicas especificas de cada
Curso.

O regime de precedéncias, aplicavel a cada curso, segue a legislacdo em vigor.

O estagio tem como objectivo o contacto directo dos alunos com as areas de
formacdo profissional consideradas no curso e a integracdo no futuro meio
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profissional. O estagio rege-se por regulamento proprio aprovado pela Comisséo
Cientifica do respectivo curso.
Artigo 4°
(Calendario Escolar)

1. O ano lectivo comega no inicio de Outubro e termina a 31 de Julho. Cada semestre
compreendera obrigatoriamente um minimo de quinze (15) semanas.

2. No final do ano lectivo o Conselho Pedagdgico do ISCSEM determina o calendario
escolar vigente para 0 ano lectivo seguinte. Este, serd votado pelo Conselho Cientifico
do ISCSEM e enviado a Direc¢édo do Instituto para sua aprovacao.

Capitulo 11
Estrutura Pedagogica

A estrutura pedagdgica do ISCSEM compreende trés niveis hierarquicos: Conselho
Pedagogico do Instituto, Comissdes Pedagdgicas de Curso, uma por cada licenciatura e
Comissdes Pedagogicas de Ano, uma por cada ano da respectiva licenciatura.

Artigo 5°
(Constituicao do Conselho Pedagdgico)

O Conselho Pedagogico do ISCSS é constituido por:
a) Um Presidente, eleito dentre os doutorados deste Conselho;
b) Os Coordenadores de Curso, um por cada curso;
c) Os Presidentes das Comissdes Pedagogicas de Curso, um por cada curso;
d) Os representantes dos regentes, um por cada curso;
e) Os representantes dos assistentes, um por cada curso;
f) Os representantes dos alunos, um por cada curso, eleito dentre os seus
representantes na Comissao Pedagogica de Curso.

Artigo 6°
(Constituicdo da Comissdo Pedagogica de Curso)

A Comissao Pedagogica de Curso é constituida por:
a) Um Presidente, eleito dentre os doutorados desta Comissao;
b) O Coordenador de Curso, nomeado pela Direcgédo do Instituto;
c) Os Coordenadores das Comissdes Pedagdgicas de Ano, um por cada ano de
licenciatura;
d) Um representante dos regentes, eleito pelos seus pares;
e) Um representante dos assistentes, eleito pelos seus pares;
f) Os representantes dos alunos, um por cada ano de licenciatura, pertencendo
cada um a respectiva Comissdo Pedagogica de Ano, eleitos pelos seus pares.
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Artigo 7°
(Constituicao das Comissdes Pedagogicas de Ano)

As Comissdes Pedagogicas de Ano sdo constituidas por:
a) O Coordenador de Ano, eleito dentre os seus membros doutorados e a exercer
funcGes a tempo integral,
b) Os regentes das disciplinas constantes do plano de estudos de cada ano de
licenciatura;
c) Um representante dos assistentes desse ano, eleito entre os seus pares;
d) Dois representantes dos alunos, por estes eleitos.

Artigo 8°
(Competéncias do Conselho Pedagdgico)

Compete ao Conselho Pedagdgico do ISCSEM:

a) Elaborar e alterar o seu Regulamento;

b) Contribuir para a orientacdo pedagogica do ISCSEM.

c) Elaborar propostas e dar parecer sobre a orientacdo pedagdgica e o
desenvolvimento do processo de ensino-aprendizagem, incluindo o regime de
avaliacéo.

d) Zelar pelo regular funcionamento do ensino, bem como propor medidas com
vista & melhoria da sua qualidade, a promo¢do do sucesso educativo e a
integracdo dos futuros diplomados na vida activa;

e) Dar parecer sobre a regulamentacdo respeitante a Biblioteca Geral, ao servico
dos meios audio-visuais e a outros servicos com incidéncia directa na
actividade pedagdgica;

f) Propor ao director do ISCSEM o0 mapa de exames;

g) Pronunciar-se sobre todos os assuntos de indole pedagogica que lhe sejam
submetidos por outros 6rgédos do Instituto;

h) Emitir parecer sobre a proposta de criacdo de cursos, alteracdes curriculares e
equivaléncias, nos casos previstos na lei.

Artigo 9°
(Competéncias da Comissdo Pedagogica de Curso)

Compete a Comissdo Pedagogica de Curso:

a) Elaborar e alterar as suas Disposi¢des Pedagogicas especificas;

b) Coordenar e harmonizar as actividades pedagdgicas referentes ao curso;

c) Pronunciar-se sobre quaisquer assuntos de caracter pedagOgico ou com
implicacdes pedagogicas;

d) Dinamizar a formag&o pedagdgica dos docentes;

e) Fazer propostas e dar parecer sobre reestruturacdes curriculares;

f) Dar parecer sobre o regulamento dos estagios curriculares ou profissionais;

g) Propor a aquisicdo de material didactico, audiovisual e bibliografico e dar
parecer sobre as propostas relativas a esta matéria;

h) Elaborar, anualmente, o relatdrio da situacéo pedagogica;
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i) Organizar, em colaboracdo com o Conselho Pedagdgico do ISCSEM e com as
Comissbes Pedagogicas de Ano, departamentos ou grupos de disciplinas,
estudos, conferéncias ou seminérios de interesse didactico ou cientifico;

j) Apresentar ao Conselho Pedagdgico a proposta do mapa de exames, de todas as
épocas, até 30 de Outubro do ano lectivo a que respeita 0 mapa.

Artigo 10°
(Competéncias da Comissao Pedagogica de Ano)

Compete a Comissédo Pedagdgica de Ano:

a) Solicitar aos regentes, no final de cada ano lectivo, indicacdo sobre objectivos
da disciplina, programas, plano e nimero de aulas previstas, método de
avaliacgdo, bibliografia fundamental, e datas de exames para todas as épocas do
ano lectivo seguinte;

b) Receber, compilar e articular os programas de todas as disciplinas, bem como a
respectiva forma de avaliacéo e bibliografia fundamental;

c) Assegurar a elaboracdo de Actas das reunifes ordinérias, ou extraordinarias e
envia-las a Comissdo Pedagogica de Curso, bem como de um pequeno relatorio
pedagdgico anual;

d) Levar ao conhecimento da Comissdo Pedagdgica de Curso todos 0s assuntos
relevantes para o bom funcionamento do mesmo.

Artigo 11°
(Duracao do mandato e substituicdo de membros)

1. O mandato dos membros eleitos do Conselho Pedagdgico do ISCSEM, da Comissdo
Pedagdgica de Curso e das ComissGes Pedagodgicas de Ano tem a duracdo de trés
anos para os docentes e de um ano para os estudantes.

2. As eleicOes a que se refere o n°1 deste artigo devem ser efectuadas nos quarenta (40)
dias subsequentes ao inicio do ano escolar.

3. Caso o docente, que na Comissdo Pedagdgica de Curso representa os regentes, deixe
a regéncia de disciplinas, sera substituido pelo seu suplente ou pelo segundo regente
mais votado na eleicdo anterior, 0 mesmo acontecendo com o representante dos
assistentes.

Artigo 12°
(Reunides)

1. O Conselho Pedagdgico e as Comissdes Pedagdgicas de Curso relinem em plenario,
ordinariamente, uma vez por semestre, ap6s reunides das Comisses Pedagogicas de
Ano e, extraordinariamente, por proposta de um ter¢co dos seus membros, ou por
iniciativa do seu Presidente.

2. As Comissdes Pedagdgicas de Ano relinem, ordinariamente, de dois em dois meses,
salvo em periodo de férias e, extraordinariamente, por iniciativa do respectivo
Coordenador.
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As convocatdrias para estas reunidoes devem ser entregues com, pelo menos, quinze
dias de antecedéncia.

Poderdo participar nas reunides, embora sem direito a voto, outras pessoas que 0S
Presidentes, o Conselho Pedagdgico ou as Comissdes Pedagdgicas de Curso ou de
Ano entendam convidar.

Artigo 13°
(Quorum e deliberacges)

. As reunides do Conselho Pedagdgico, da Comissdo Pedagogica de Curso e da

Comissdo Pedagdgica de Ano terdo quorum quando estiverem presentes, no minimo,
mais de metade dos seus membros.

. Desde que haja quorum, as delibera¢gdes do Conselho Pedagdgico e das Comissdes

Pedagogicas de Curso e de Ano sdo aprovadas por uma maioria simples de votos dos
membros presentes, com excep¢do das alteragdes ao regulamento, que requerem uma
maioria de dois tercos.

Os Presidentes do Conselho Pedagdgico e das Comissdes Pedagogicas de Curso e de
Ano tém unicamente direito a voto de qualidade.

Artigo 14°
(Actas)

. Em cada reunido serd lavrada pelo Secretario uma acta, a ser lida, aprovada e

assinada na reunido seguinte.

. As actas das reunides do Conselho Pedagdgico ficam em livro de Actas e uma copia

é enviada ao Conselho Cientifico do ISCSEM.

As actas das reunides da Comissdo Pedagogica de Curso ficam em livro de Actas e
uma copia é enviada ao Conselho Pedagdgico do ISCSEM.

As actas das reunides da Comissdo Pedagdgica de Ano ficam em livro de Actas e
uma copia € enviada a Comissdo Pedagdgica de Curso.

Artigo 15°
(Secretario do Conselho Pedagdgico e das Comissdes Pedagdgicas)

. O Secretario do Conselho Pedagogico serd um docente proposto pelo Presidente do

mesmo.

. O Secretario da Comissdo Pedagdgica de Curso serd um docente proposto pelo

Presidente da mesma.
O Secretario da Comissdo Pedagogica de Ano sera um docente proposto pelo
Coordenador de Ano.
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Artigo 16°
(Faltas)

1. Os docentes devem justificar por escrito, ao respectivo Presidente do Conselho
Pedagdgico, da Comissdo de Curso ou Coordenador de Ano, a sua auséncia até 72 h
apos a sua falta a reunido para a qual tenham sido convocados.

2. O estudante, membro do Conselho Pedagdgico pode, por motivo de forca maior,
devidamente justificada por escrito, ser substituido pelo segundo aluno mais votado.

3. Os estudantes, membros da Comissdo Pedagdgica de Curso podem, por motivo de
forca maior, devidamente justificada por escrito, ser substituidos pelo outro
representante dos alunos do mesmo ano na Comissao Pedagdgica de Ano.

Capitulo 111
Regras Gerais da Escolaridade

Artigo 17°
(Regime de Acesso)

1. O ingresso dos alunos no ISCSEM esta sujeito as condigcdes gerais legalmente
exigidas para 0 ingresso no ensino superior e as especiais definidas em Regulamento
préprio, adequadas a natureza de cada curso;

2. Os alunos que pretendam frequentar qualquer dos cursos ministrados no ISCSEM
devem efectuar a sua matricula na Secretaria do Instituto, nos prazos e condi¢Ges
fixadas.

3. No inicio de cada ano lectivo, devem os alunos efectuar, na Secretaria do Instituto, a
inscricdo em cada uma das disciplinas a frequentar em ambos os semestres, sem a
qual ndo podem comparecer, participar nas aulas, nem prestar as provas de avaliacéo
respectivas (Portaria n°886/83 de 22 de Setembro).

4. A inscricdo do aluno no ano lectivo seguinte é condicionada pela natureza e niUmero
de disciplinas em atraso, fixado de acordo com o curso nas suas Disposi¢oes
Pedagdgicas especificas.

5. As inscri¢des nas disciplinas serdo efectuadas nos periodos fixados pela Secretaria
do Instituto. Fora dos periodos indicados, a inscricdo pode realizar-se mediante o
pagamento de multa, de acordo com as normas vigentes.

6. O ndmero méaximo de anos de inscricgdo em determinado curso, encontra-se
estipulado na lei vigente.

7. Os alunos que desejem beneficiar do estatuto de trabalhador-estudante, ao abrigo da
Lei 116/97 de 4 de Novembro, devem comprovar junto da Secretaria a sua qualidade
de trabalhadores de acordo com o estipulado nas Normas internas para alunos em
regime especial. A concessdo do estatuto de trabalhador-estudante ndo tem efeitos
retroactivos.
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Artigo 18°
(Regime de ensino)

1. A componente lectiva do ensino das licenciaturas ministradas no ISCSEM baseia-se
em trés tipos de metodologias pedagogicas inter-relacionadas: apresentacao
interactiva, tutorial e experimental, segundo uma abordagem variavel em fungéo das
caracteristicas de cada disciplina.

2. A componente lectiva do ensino das licenciaturas processa-se através de aulas
tedricas e praticas cuja carga horaria semanal € apresentada no plano curricular (ver
Disposic¢des Pedagogicas especificas).

Artigo 19°
(Horérios)

Pelo menos uma semana antes do inicio de cada semestre, a Comissao Pedagdgica do
Curso tomara conhecimento dos horarios a afixar das aulas teoricas e praticas.

Artigo 20°
(Programas e curriculos)

1. A Comissdo Pedagogica do Curso organiza a publicacdo e divulgacdo dos curriculos
de todas as disciplinas, antes do inicio do ano lectivo, indicando os seguintes
elementos: nome do regente e assistente(s), nome do curso a que pertence, ano
lectivo a que diz respeito, ano e semestre do curso, tipo de disciplina (obrigatoria ou
opcional), contetdos programaticos e objectivos educacionais do ensino teérico e
pratico, numero de aulas tedricas e praticas previstas e sua calendarizagdo, horério de
atendimento pedagodgico, metodologia de avaliacdo incluindo pré-requisitos para
dispensa ou admissdo a exame final, validade da avaliacdo pratica, a bibliografia
fundamental e assinatura do regente na Gltima pagina e rubrica em todas as outras.

2. Os professores responsaveis pelas disciplinas deverdo entregar a Comissdo
Pedagogica do Curso, até 31 de Julho anterior ao respectivo ano lectivo, o curriculo
da disciplina, do qual deverédo constar os elementos referidos no n°1 deste artigo.

3. O original do curriculo referido na alinea anterior devera ser entregue na Secretaria
de alunos, conservando-se uma coOpia na Biblioteca e outra no Secretariado
Pedagogico.

4. Quando considere oportuno, ou sempre que solicitado; por docentes ou alunos, a
Comissdo Pedagogica do Curso analisara e emitira parecer sobre os curriculos
apresentados.

5. A Comissdo Pedagdgica do Curso promove a coordenacdo dos programas das
diferentes disciplinas e respectivos métodos de avaliagéo.
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Artigo 21°
(Aulas tedricas)

1. As aulas tedricas sdo ministradas pelos professores responsaveis pelas disciplinas, ou
por alguém por eles convidado com reconhecida competéncia pedagogica e
cientifica.

2. As aulas tedricas tém como objectivo:

a) a exposicao dos conteudos programaticos da disciplina, através da apresentacao
dos temas; integrando-0s num contexto coerente;

b) proporcionar informacgdo sistematizada sobre os aspectos mais pertinentes e
actuais da respectiva area de conhecimentos;

3. Cabe ao docente o preenchimento em livro préprio, para efeitos do Artigo 66° do
Estatuto da Carreira Docente Universitaria, dos sumarios correspondentes as
matérias efectivamente leccionadas nas aulas tedricas, tornando-os disponiveis apds
a realizacdo da referida aula.

4. A assisténcia dos alunos as aulas teoricas é facultativa.

Artigo 22°
(Aulas préaticas)

1. As aulas praticas sdo ministradas por docentes. Nos casos previstos pela legislagdo
em vigor, essas aulas poderdo ser eventualmente asseguradas por investigadores,
monitores e bolseiros sob a tutela dos responsaveis pelas disciplinas.

2. As aulas praticas tém como objectivo:

a) promover nos alunos a aquisi¢éo e o desenvolvimento de atitudes de pesquisa e
de reflexdo;

b) promover o trabalho de grupo e, simultaneamente, desenvolver as aptiddes
individuais, a capacidade de direccdo e exposi¢cdo, assim como 0 espirito
critico;

c) proporcionar aos alunos uma melhor compreensdo de conceitos e capacidades
de anélise dos conteudos curriculares apresentados nas aulas tedricas.

3. As aulas praticas incidirdo, de acordo com a indole da disciplina, na resolucdo e
discussdo de problemas, na realizacdo e apresentacdo de trabalhos monogréficos ou
de investigacdo e em visitas de estudo.

4. Os docentes tém de apresentar, para os efeitos do Artigo 66° do Estatuto da Carreira
Docente Universitaria, 0s sumarios correspondentes as matérias efectivamente
leccionadas e torna-los disponiveis, apés a realizacdo da referida aula.

5. As aulas préticas, tendo em conta as caracteristicas de ensino tutorial, processam-se
em turmas cujo nimero maximo de alunos é de trinta (30). Alteracdes aos termos
deste artigo encontram-se nas Disposi¢oes Pedagdgicas especificas de cada curso.

6. Os alunos, aprovados exclusivamente na componente pratica de uma disciplina em
anos lectivos anteriores, independentemente do critério do regente da disciplina
quanto a validade dessa mesma avaliacdo, devem inscrever-se novamente junto da
Secretaria no ano lectivo em curso, porque tém o direito de frequentar as aulas
praticas e porque s6 assim constardo das pautas de avaliagdo de frequéncia.
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A assisténcia dos alunos as aulas préaticas € obrigatoria, sendo reprovados aqueles
cuja frequéncia seja inferior a 2/3 das aulas previstas e efectivamente leccionadas,
ndo podendo apresentar-se, nestas circunstancias, a qualquer exame da disciplina
durante esse ano lectivo. Exceptuam-se os trabalhadores-estudantes, de acordo com a
Lei 116/97, de 4 de Novembro, ou outros, tal como previsto no Artigo 23°. Estes,
devem acordar com o docente, até quinze (15) dias apds o inicio de cada semestre, 0
método de avaliacdo e, em caso de ser considerado necessario, podem estar sujeitos a
uma prova suplementar de indole préatica. Ultrapassado este prazo, os trabalhadores-
estudantes ficam sujeitos ao método de avaliacdo adoptado pelo regente para todos
0s outros alunos.

Artigo 23°
(Registo de faltas e sua justificacao)

. O registo de faltas dos alunos a aulas praticas é da responsabilidade dos docentes e

deve ser entregue aos Servigos Administrativos, se solicitado, antes do final de cada
semestre.

. As faltas podem ser justificadas com base nos fundamentos legalmente admitidos,

sendo de cinco (5) dias Uteis o prazo de apresentacdo desta justificacdo na Secretaria.
Independentemente da justificacdo das faltas, os alunos indicados no n°2 devem
acordar com o docente 0 método de avaliagdo e, em caso de ser considerado
necessario, podem estar sujeitos a uma prova suplementar de indole pratica.

Né&o serdo considerados atestados médicos como justificativo de faltas.

As situacdes particulares seréo analisadas caso a caso.

Artigo 24°
(Atendimento pedagdgico)

. Cada docente deverd indicar dois periodos de uma hora, por semana, durante o

periodo lectivo para atendimento e assisténcia pedagdgica aos alunos.

Os periodos referidos no nimero anterior devem ser divulgados junto dos alunos.
Nas horas fixadas previamente pelos docentes, podem os alunos solicitar
atendimento e assisténcia pedagdgica, nos termos previstos na lei e neste
Regulamento.

Capitulo IV
Regras Gerais de Avaliacdo de Conhecimentos

Em conformidade com o artigo 13° da Portaria n°886/83 de 22 Setembro, do Ministério
da Educacdo, cabe a cada estabelecimento de ensino superior fixar as regras gerais de
avaliacdo de conhecimentos.
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Artigo 25°
(Principios gerais)

1. A avaliacdo consiste no processo através do qual é determinado o sucesso do
processo educativo, ou seja, em que medida os objectivos educacionais do curso e
de cada disciplina foram alcancados.

2. Os métodos de avaliacdo de conhecimentos deverdo ser adaptados as
caracteristicas de cada disciplina e aos métodos pedagdgicos utilizados no
respectivo ensino tedrico e pratico.

3. As unidades de ensino especiais integrantes dos cursos, como estagios, projectos
ou seminarios, poderdo, sem prejuizo das normas gerais contidas neste
Regulamento, ter um regime préprio de avaliagdo a definir pelos regentes.

4. A avaliacdo de conhecimentos podera ser periddica ou por exame final, podendo
estes tipos de avaliacdo coexistir numa mesma disciplina.

5. A avaliacdo é sempre individual, mesmo quando trabalhos em grupo sejam um dos
elementos classificativos. Os trabalhos em grupo ndo poderdo nunca constituir
elemento Unico de apreciacéo.

6. Os métodos de avaliacdo de conhecimentos de cada disciplina devem ser
apresentados, pelo regente, a Comissdo Pedagogica do Curso e por esta aprovados
no inicio do ano lectivo em que a disciplina é leccionada. Apés aprovagdo, manter-
se-d0 em vigor até novas alteracdes, que nunca poderdo ocorrer no decurso do ano
lectivo.

Artigo 26°
(Modalidades de avaliagéo)

1. A avaliacdo de conhecimentos podera incidir exclusivamente sobre o ensino tedrico
ou igualmente sobre o ensino pratico, consoante a proposta apresentada pelo
responsavel da disciplina e aprovada pela Comissdo Pedagogica.

2. A avaliacdo de conhecimentos podera efectuar-se no ensino pratico por diferentes
modalidades durante o periodo lectivo, de acordo com o referido no Artigo 27°.

Artigo 27°
(Avaliacdo de conhecimentos no ensino pratico)

1. Nas disciplinas em que exista avaliacdo objectiva e quantificavel de conhecimentos
relativos ao ensino pratico, esta serd efectuada ao longo do periodo lectivo e podera
assumir varias formas.

2. A aprovacdo na avaliacdo de conhecimentos no ensino pratico é um prerrequisito
para a admissdo do aluno a exame final, desde que tal tenha sido proposto pelo
responsavel da disciplina na proposta apresentada a Comissao Pedagodgica do Curso
referida no n°1 do artigo anterior.

3. Caso o aluno opte por avaliacdo periddica, a aprovacdo no ensino tedrico so sera
validada ap6s aprovagdo na parte pratica, sempre que esta seja considerada
prerrequisito para admisséo a exame final.

4. Nas disciplinas referidas no ponto n°1 deste artigo, a avaliacdo de conhecimentos
deve ser expressa numa classificacdo numérica de zero (0) a vinte (20) e tornada
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publica até uma semana antes do exame final e sem ultrapassar em uma semana o
encerramento do periodo lectivo da disciplina. Os alunos com classificacéo igual ou
superior a dez (10) valores sdo considerados admitidos a exame final.

A avaliagdo pratica nunca devera ser efectuada simultaneamente com o exame final.

Artigo 28°
(Avaliacao periddica)

. No caso de avaliacdo de tipo periddico, deverdo ser realizadas pelo menos duas

provas escritas presenciais de duragdo limitada, sendo, neste caso, uma
aproximadamente a meio do semestre e outra no fim.

A segunda prova referida no n° anterior devera, preferencialmente, ser realizada em
simultaneo com o exame final.

Os alunos que ndo tenham obtido aproveitamento na primeira prova da avaliagdo
periddica terdo acesso a avaliacéo final.

Os alunos que tenham obtido aproveitamento na primeira prova da avaliacdo
periddica poderdo optar pela realizacdo do exame final, tendo, nesse caso, que
comunicar a sua opcdo ao professor, por escrito, até oito dias antes da realizacdo do
mesmo.

Em qualquer dos casos mencionados nos n° 3 e 4 do presente artigo, ficara anulada a
nota da avaliacdo periddica.

O aluno que reprovou na avaliagdo periddica ndo terd acesso ao exame final na época
normal.

Em caso algum poderdo ser marcadas provas em sobreposi¢cdo com aulas de outras
disciplinas do mesmo ano.

A marcacdo de provas de avaliagdo periddica é da responsabilidade do professor, em
articulagdo com os alunos, excepto no caso em que a prova coincida com o exame
final.

Artigo 29°
(Exame final)

1. O exame final consta de uma prova escrita e/ou de uma prova oral, desde que esta

ultima tenha sido prevista pelos responsaveis das disciplinas e apresentada na
metodologia de avaliacdo da disciplina, enviada a Comissdo Pedagdgica do Curso e
por esta ratificada, de acordo com o n°1 do artigo 20°.

Nas épocas normais, ndo deverdo ser realizados no mesmo dia, exames de
disciplinas do mesmo ano, respeitando, sempre que possivel, um intervalo minimo
de quarenta e oito (48) horas.

Em caso algum, poderé o aluno realizar duas provas de exame a mesma hora, tendo
0S exames escritos prioridade sobre os orais.

Artigo 30°
(Admisséo a exame final )
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1. Sdo admitidos a exame final, em cada ano lectivo e em cada disciplina, os alunos que

cumulativamente:

a) estejam regularmente inscritos na disciplina e constem na pauta de avaliacao;

b) estejam identificados mediante a apresentacdo de Bilhete de Identidade ou
documento equivalente, sempre que tal seja solicitado. Em situacdo
excepcional, na auséncia de documentos de identificacdo, o aluno podera ser
submetido a avaliagdo que sera condicionada a identificacdo posterior;

c) tenham assistido a pelo menos 2/3 das aulas praticas, exceptuando os casos
previstos na lei;

d) tenham sido aprovados na avaliacdo de conhecimentos no ensino pratico da
respectiva disciplina, quando tal foi considerado um prerrequisito, de acordo
com o0 n°2 do artigo 27¢;

e) ndo tenham optado por um método de avaliacdo periodico ou que, tendo optado
por este tipo de avaliacdo periodica, se encontrem nas condi¢des estipuladas
nos n° 3 e 4 do artigo 28°.

2. Nas disciplinas em que é necessaria aprovacao na avaliacdo do ensino pratico para
que o aluno seja admitido a exame final, esta € valida durante o periodo estabelecido
para essa disciplina de acordo com o critério do professor, tal como estabelecido no
n°1 do artigo 20°.

3. O disposto no n° anterior ndo se aplica a disciplinas de opc¢do, em que a avaliagdo
pratica sé é valida no ano em que ¢ obtida.

Artigo 31°
(Provas escritas)

1. As provas escritas devem incidir sobre as matérias constantes no programa da
disciplina efectivamente leccionadas.

2. A calendarizacdo das provas escritas das disciplinas é da responsabilidade da
Comissdo Pedagogica do Curso, que devera ser enviada ao Conselho Pedagdgico,
ratificada pelo Director do ISCSEM e tornada publica até 30 de Novembro do ano
lectivo a que este respeita.

3. A data da realizacdo das provas ndo pode ser alterada, salvo em circunstancias
excepcionais, que deverdao ser comunicadas a Comissdo Pedagogica do Curso e por
esta previamente aprovadas. As provas realizadas em datas e horario diferentes do
aprovado ndo serdo consideradas validas.

4. SO sera permitida a entrada de alunos que constem da pauta de exame, até trinta (30)
minutos ap6s o inicio da prova e esta terminara, em qualquer caso, a hora
inicialmente prevista. Nao sera autorizada a saida de alunos durante os quarenta (40)
minutos iniciais.

5. Sera considerada falta a prova escrita a ndo comparéncia do aluno no local da
realizacdo da prova até trinta (30) minutos ap6s o inicio da mesma.

6. A vigilancia das provas deve ser assegurada exclusivamente por docentes do
Instituto. Deverdo estar obrigatoriamente presentes docentes da disciplina a que as
provas se referem.

7. Os docentes encarregues da vigilancia das provas devem assegurar que os alunos,
antes de iniciarem a sua prova, possuem elementos devidamente esclarecedores em
relacdo as condicBes de realizacdo, designadamente quanto a duracéo efectiva da
prova e a possivel utilizacdo de material bibliografico e de apoio.
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8. As provas dos alunos sdo individuais, pelo que a partilha de conhecimentos com
outrém, ou a utilizacdo de meios ndo autorizados, implica a sua anulagdo. O
docente devera retirar imediatamente a prova ao aluno, assinala-la de modo
particular e anexar-lhe relatério sucinto da ocorréncia. Nesse caso, 0 aluno é
considerado reprovado, devendo constar em pauta que o exame foi anulado.

9. Os alunos que no decurso da prova desejem desistir deverdo declara-lo por escrito.
Na pauta sera indicada a sua desisténcia e, para efeitos praticos, serdo considerados
reprovados.

10. A avaliacdo de conhecimentos deve ser expressa numa classificagdo numerica de
zero (0) a vinte (20) e tornada publica por afixacdo em pauta até ao final da época
em questdo, num méaximo de quinze (15) dias apos a realizagdo do exame. Na pauta
deve constar, além da nota, a indicagdo de aprovacdo, reprovacdo, falta ou
exigéncia de prova oral.

11. Em simultdneo com a publicacdo dos resultados devem ser anunciados o(S)
periodo(s) em que os alunos podem, junto do(s) docente(s), proceder a consulta das
provas. Na auséncia deste aviso, 0s alunos podem, no prazo de cinco (5) dias apds a
publicacdo dos resultados (excluindo nas férias escolares de acordo com o
calendario escolar em vigor nesse ano), solicitar aos docentes, dentro do horario de
atendimento pedagdgico, a consulta das provas.

12. Os alunos com classificacdo superior ou igual a dez (10) valores sdo considerados
aprovados.

13. Ver adenda

Artigo 32°
(Provas orais)

1. As provas orais devem incidir sobre todas as matérias constantes no programa da
disciplina efectivamente leccionadas.

2. As provas orais sdo publicas e realizadas por um juri composto pelo menos por dois
docentes. Este, serd presidido pelo regente da disciplina ou seu substituto de
categoria igual ou superior.

3. As provas orais sdo marcadas com uma antecedéncia minima de quarenta e oito (48)
horas, exceptuando os fins de semana.

4. Seré considerada falta a prova oral a ndo comparéncia do aluno no local da prestacao
da mesma na hora marcada para a sua realizagéo, ficando o aluno na condicdo de
reprovado.
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Artigo 33°
(Classificacao)

=

Nas disciplinas em que a avaliagcdo se processa exclusivamente atraves de exame
final, a classificagdo na disciplina é a obtida no exame final.

Nas disciplinas em que a avaliacdo é feita de um modo periddico, a classificacdo
final é a média das classificacdes obtidas nas diferentes componentes dessa
avaliacdo, de acordo com os coeficientes de ponderacdo definidos pelo regente da
disciplina no inicio do semestre, no programa da disciplina.

Nas disciplinas em que se processe avaliagdo no ensino pratico, a classificacdo final
da disciplina € a média ponderada das classificacfes obtidas nesta componente
pratica e no exame final, ou nas varias provas periddicas, conforme o caso, de
acordo com a proposta apresentada pelo responsavel da disciplina e aprovada pela
Comissdo Pedagogica do Curso.

4. A classificacdo final, arredondada por excesso ou por defeito para a unidade mais
proxima, deve ser comunicada a Secretaria pelo regente da disciplina até ao final da
época em questdo, num maximo de quinze (15) dias apos a realizacdo das Ultimas
provas referentes a mesma disciplina. Para além da classificacdo final, nesta pauta
devera obrigatoriamente constar a nota do exame final ou das avaliacGes periddicas
e a da avaliagdo pratica.

Ver adenda

Cabe a Secretaria de alunos a publicacao das pautas de avaliacao final.

o

w

oo

Artigo 34°
(Melhoria de classificacéo)

1. O aluno tem direito a requerer a repeticdo das provas do exame final para melhoria
de nota, mas nunca para além da época de recurso do ano lectivo seguinte aquele
em que realizou o exame.

A repeticdo das provas para melhoria de nota pode ser solicitada para todas as
disciplinas sem restricdo numérica, podendo ser realizada uma Unica vez por
disciplina. Cabe & Secretaria de alunos confirmar, no acto do requerimento, o
cumprimento desta norma.

Os alunos que requeiram melhoria de classificacdo terdo de se cingir aos programas

tedricos leccionados durante o ano lectivo em que tem lugar 0 novo exame e prestar
provas com o(s) docente(s) que entdo ministre(m) os referidos programas.

4. A classificacdo final da disciplina serd a mais alta das obtidas nas duas provas
realizadas.

No caso das disciplinas em que se processe avaliagdo no ensino préatico, a
classificacdo final sera a resultante da ponderacdo da nota do exame final com a
obtida na avaliacdo do ensino pratico, de acordo com o referido no n°3 do artigo
anterior.

O prazo disposto no n°1 deste artigo ndo se aplica aos alunos a cumprir servico
militar obrigatorio.

N&o sdo permitidas melhorias de classificacdo de disciplinas as quais o aluno teve

equivaléncia.

8. Nao é permitida melhoria de nota a disciplinas de opcao que tenham deixado de ser

leccionadas.

no

w

o

o

~
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O aluno que requeira exame para melhoria de nota e que a ela tenha faltado, podera
voltar a requerer exame para melhoria de nota a essa disciplina, dentro dos prazos
previstos no n° 1 deste artigo.

10. Os exames de melhoria de classificacdo serdo efectuados simultaneamente com os

=

o ks

exames agendados para as épocas normais e de recurso e, exclusivamente, nestas
épocas.

Artigo 35°
(Revisdo de provas de exame)

O prazo para pedido de revisdo de provas de exame € de cinco (5) dias Uteis
(excluindo as férias escolares, de acordo com o calendario escolar em vigor nesse
ano), apods a publicacdo da pauta de avaliacéo.

. O prazo da entrega da resposta é de dez (10) dias Uteis (excluindo as férias escolares,

de acordo com o calendario escolar em vigor nesse ano), apos a entrada oficial do
pedido de revisao.

A revisdo das provas € feita pelo regente da disciplina e por outro docente designado
pela Comisséo Cientifica do Curso.

A Secretaria deve ter em arquivo o original dos documentos acima referidos.

O aluno teréd possibilidade de acesso ao relatério de revisdo de prova através da
Secretaria, ndo devendo, no entanto, ser autorizadas reprodugoes.

Artigo 36°
(Equivaléncias)

. Poderdo ser, eventualmente, concedidas equivaléncias entre disciplinas com

programas e carga horaria semelhantes, que os alunos tenham frequentado com
aproveitamento noutros estabelecimentos de Ensino Superior reconhecidos pelo
Ministério da Educacdo ou noutro Curso do ISCSS.

. A apreciacdo do pedido de equivaléncia(s) é da competéncia de um jari de

equivaléncias, que dispde de dez (10) dias Uteis para deliberar. Este juri, sera
composto pelo Coordenador e o Presidente da Comissdo Cientifica dos cursos para
0S quais nesse ano, em particular, houve pedidos de equivaléncias e pelo
Coordenador do Departmento de Ciéncias Basicas.

Qualquer dos membros designados no artigo anterior podera fazer-se substituir por
outrém em guem entenda delegar as suas funcdes.

Os alunos deverdo solicitar a(s) equivaléncia(s) no momento da matricula ou
inscricao.

N&o se aceitardo pedidos de equivaléncia depois de terminado o prazo de inscri¢des.
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~ Capitulo V
Epocas de Exame

Artigo 37°
(Disposicdes gerais)

Em cada ano lectivo os alunos dispdem de duas épocas para a realizacdo das provas
de exame final em cada disciplina: a época normal e a época de recurso.

. Existe ainda uma época especial, conforme o disposto no artigo 40°, estando prevista

a realizacdo de exames noutras datas para alunos em regime especial, de acordo com
o disposto no artigo 41°.

Em qualquer das épocas de avaliacdo no decurso do ano lectivo, deverdo as provas
do exame final ter a mesma estrutura e idéntico grau de dificuldade.

_Artigo 38°
(Epoca normal)

Na época normal o aluno pode prestar provas de exame final em todas as disciplinas
em que retina as condicGes legais para o efeito.

. A época normal realiza-se no final de cada semestre, de acordo com o calendario

proposto pela Comissdo Pedagogica do Curso e ratificado em reunido da Comisséo
Cientifica do Curso.
A época normal € constituida por uma Unica chamada.

~ Artigo 39°
(Epoca de recurso)

. Na época de recurso cada aluno pode prestar exclusivamente provas de exame final

em disciplinas a cujo exame, na época normal, ndo haja comparecido, tenha desistido
ou reprovado, desde que devidamente inscrito dentro do prazo estabelecido.

. A época de recurso, com a duracdo de trés (3) semanas, realiza-se em Setembro, de

acordo com o calendério aprovado para o respectivo ano lectivo, cumprindo-se de 1 a
10 de Setembro os exames correspondentes a disciplinas do 1° semestre e de 11 a 20
de Setembro os exames das disciplinas de 2° semestre, salvo nos casos mencionados
nas Disposi¢des Pedagogicas especificas do Curso.

Na época de recurso os alunos poderdo prestar provas em disciplinas nas quais
estejam legalmente inscritos e e em que ndo tenham obtido aprovacdo na época
normal.

O numero maximo, arredondado as unidades, de disciplinas a realizar nesta época
sera calculada segundo a formula: n° de disciplinas do ano curricular/2. Alteracdes a
estas disposicOes encontram-se nas Disposicdes Pedagdgicas especificas de cada
curso.
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~ Artigo 40°
(Epoca especial)

1. Na época especial, o aluno pode prestar provas de exame final em disciplinas a cujo
exame, na época normal ou de recurso, ndao haja comparecido ou, tendo
comparecido, dele tenha desistido ou sido reprovado, até um maximo de duas (2)
disciplinas, desde que, com aprovacdo em tais disciplinas, retna as condicdes
necessarias a obtencdo de um grau ou diploma ou a transicao de ciclo, consoante 0s
casos.

2. O regimento da época especial segue as Disposi¢cOes Pedagdgicas especificas de
cada curso e realiza-se de acordo com o calendario proposto pela Comissdo
Pedagogica do Curso e ratificado em reunido da Comissao Cientifica do Curso.

Artigo 41°
(Exames para alunos em regime especial)

1. S&o considerados alunos em regime especial:
a) parturientes;
b) individuos em prestacdo de servico militar obrigatério;
c) dirigentes associativos;
d) atletas de alta competicdo;
e) trabalhadores-estudantes;
f) outros a quem a Direccdo do ISCSEM entenda conceder este estatuto.

4. Os exames para alunos em regime especial sdo realizados de acordo com o
estabelecido na legislacdo e nas Normas internas aplicaveis a cada situacéo
especifica. No caso do estabelecido na alinea €) do n° anterior, a época de exames
decorre na quarta semana de Setembro de cada ano, na mesma sequéncia
cronoldgica dos exames da época de recurso.

Capitulo VI
Classificacdo Final da Licenciatura

Artigo 42°

A classificacdo final da licenciatura é a média ponderada, arredondada as unidades, das
classificacbes das diferentes disciplinas que integram o plano de estudos e da
classificacdo de estagio, calculada de acordo com os coeficientes de ponderacdo
aprovados pela Comissdo Cientifica de Curso (ver Disposi¢fes Pedagdgicas especificas
de cada curso).
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Capitulo VII
Deveres dos Docentes - Aspectos Administrativos

Artigo 43°
(Funcdes dos docentes universitarios)

Cumpre, em geral, aos docentes do ISCSEM:
a) Prestar o servico docente que lhes for atribuido;
b) Desenvolver, individualmente ou em grupo, a investigacéo cientifica;
c) Contribuir para a gestdo democratica da escola e participar nas tarefas de
extensdo universitaria.

Artigo 44°
(Deveres dos docentes)

Todos os docentes se encontram obrigados a desempenhar as suas funcdes com
assiduidade, cumprindo os horarios de leccionacgéo estabelecidos e as demais obrigacoes
funcionais, nomeadamente:

a) Desenvolver permanentemente uma pedagogia dinamica e actualizada;

b) Contribuir para o desenvolvimento do espirito critico, inventivo e criador dos
estudantes, apoiando-os na sua formacdo cultural, cientifica, profissional e
humana e estimulando-os no interesse pela cultura e pela ciéncia;

c) Orientar e contribuir activamente para a formacgéo cientifica e pedagdgica do
pessoal docente que consigo colabore, apoiando a sua formacgdo naqueles
dominios;

d) Manter actualizados e desenvolver o0s seus conhecimentos culturais e
cientificos e efectuar trabalhos de investigacdo, numa procura constante do
progresso cientifico e da satisfacdo das necessidades sociais;

e) Desempenhar activamente as suas func¢des, nomeadamente elaborando e pondo
a disposicao dos alunos licGes ou outros trabalhos didaticos actualizados;

f) Cooperar interessadamente nas actividades de extensdo da escola, como forma
de apoio ao desenvolvimento da sociedade em que essa acgéo se projecta;

g) Prestar o seu contributo ao funcionamento eficiente e produtivo da escola,
assegurando o exercicio das funcdes para que hajam sido eleitos ou designados
ou dando cumprimento as ac¢des que lhes hajam sido cometidas pelos 6rgédos
competentes, dentro do seu horario de trabalho e no dominio cientifico-pedag6-
gico em que a actividade se exerca;

h) Conduzir com rigor cientifico a analise de todas as matérias, sem prejuizo da
liberdade de orientagéo e de opini&o de que os docentes gozam;

i) Colaborar com as autoridades competentes e com 0s 6rgaos interessados no
estudo e desenvolvimento do ensino e da investigacdo, com vista a uma
constante satisfacdo das necessidades e fins conducentes ao progresso da
sociedade portuguesa.
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Artigo 45°
(Cumprimento do trabalho docente)

O controlo do cumprimento dos deveres dos docentes cabe em geral & Direcgdo do
Instituto e, no dominio funcional, ao Conselho Cientifico, aos Coordenadores de Curso
e Departamentos, bem como aos responsaveis pelas disciplinas.

Capitulo VI
Disposicdes Finais

Artigo 46°
(Casos omissos)

Todas as situacdes omissas que ndo possam ser resolvidas pelo presente Regulamento
Pedagogico serdo analisadas, caso a caso, pelo Conselho Pedagdgico, aprovadas por

maioria qualificada dos seus membros e ratificadas pelo Conselho Cientifico do
ISCSEM.

Artigo 47°
(Entrada em vigor)

O disposto no presente Regulamento entra em vigor a partir do ano lectivo 2001/2 e
revoga quaisquer outros documentos respeitantes a este assunto.

Aprovado pelo Director do ISCSS em 15 de Outubro de 2001
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Adenda

Aos artigos n°31 e 33 sdo acrescentados as seguintes alineas:

Artigo 31° (provas escritas)
N°13 — Os originais das provas escritas de todos os alunos devem obrigatoriamente ser
entregues até 30 dias ap0s a data da afixacdo das pautas.

Artigo 33° (classificacéo)
N° 5 — A classificacdo final torna-se definitiva 30 dias Uteis ap6s a data de afixacdo da
pauta.

Aprovado pelo Director do ISCSEM em Janeiro de 2006
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